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1
Rekisterin nimi

Registrets namn

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy
Datasystemet Daisy for smabarnspedagogiken

2 Nimi/Namn
e Sipoon kunta / Sivistysvaliokunta

Rekisterinpitdja SiEbo kommun/BiIdtrilingsutskottet

PersonUppgiftS' Osoite / Adress

ansvarig Lukkarinmaentie 22, PL 7, 04130 Sipoo
Klockarbackavagen 22, PB 7, 04130 Sibbo
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite) / Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)
09 23531, kirjaamo@sipoo.fi
09 23531, registrering@sibbo.fi

3 Tehtévanimike / Uppgiftsbeteckning

Rekisterin Varhaiskasvatuspaallikko

vastuuhenkilo

Registrets
ansvarsperson

Chefen for smabarnspedagogik

4
Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Kontaktperson i
registerarenden

Tehtavanimike / Uppgiftsbeteckning

Elina Sarin, Sivistysosasto /Varhaiskasvatuspalvelut
Elina Sarin, Bildningsavdelningen/Tjanster for smabarnspedagogik

Osoite / Adress

Lukkarinmaentie 22, PL 7, 04130 Sipoo
Klockarbackavagen 22, PB 7, 04130 Sibbo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite) / Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)

09 23531
5 Tehtavanimike / Uppgiftsbeteckning
Kunnan Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Dataskyddsansvarig
Kommunens Osoite / Adress
dataskyddsansvarig Lukkarinmaentie 22, PL 7, 04130 Sipoo
Klockarbackavagen 22, PB 7, 04130 Sibbo
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite) / Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)
09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi
09 23531, dataskyddsansvarig@sibbo.fi
6 Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmat seka 8., 18. ja 28. paivana syntyneiden kaikki
Henkilorekisterin asiakirjat sailytetaan pysyvasti Kansallisarkiston paatoksen
sisaltamien (KA/13089/07.01.01.03.01/2018) mukaan.
henkilotietojen
sailytysaika Muita henkilGtietoja sdilytetdan 6 vuotta sen jalkeen, kun lapsen hoitosuhde
Lagringstid for varhaiskasvatuspalveluissa on paattynyt.
personuppgifter i Barnets plan for smabarnspedagogik samt alla dokument for barn fodda den 8:e, 18:e och

personregistret

28:e dagen i manaden sparas permanent enligt Riksarkivets beslut
(KA/13089/07.01.01.01.01/2018).




Ovriga personuppgifter lagras i 6 ar efter det att barnets vardférhallande inom tjansterna
for smabarnspedagogik har upphort.

7
Henkiltietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Syftet med
personuppgifts-
behandling samt
rattslig grund for
behandlingen

Lakisaateisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaminen (hakeminen, paatokset,
laskutus, tydvuorosuunnittelu, palkat)

Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittdisena apuvalineena kaikille
siella tyoskenteleville tydntekijaryhmille. Lisaksi se toimii yhteydenpitovalineena
varhaiskasvatuksen ja vanhempien valilla.

e Lasten varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen.
e Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta.

e Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset.

e Asiakasmaksun maarittaminen.

e Lasten paivittaiset lasna- tai poissaolot

e Tyodntekijoiden tydaikakirjaukset seka poissaolot, tydvuorosuunnittelu

e Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat

e Varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen laskutus

e Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt- Selvitys, kartoitus

Rekisterin pitamisen peruste on asiakassuhde, joka perustuu:

e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

e Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

e Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

e Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista 569/2009

e Perusopetuslaki (628/1998)

e Tietosuoja-asetus

e Sipoon kunnan voimassa oleviin paatoksiin varhaiskasvatuksen palvelusetelista ja
lasten kotihoidontuen kuntalisasta.

Uppfyllelse av en rattslig forpliktelse att ordna smabarnspedagogik och
forskoleundervisning (ansokan, beslut, fakturering, planering av arbetsskift, loner).

Datasystemet Daisy ar ett verktyg och ett hjalpmedel som alla anstdllda som arbetar inom
smabarnspedagogiken anviander i sitt dagliga arbete. Aven kommunikationen mellan
smabarnspedagogiken och foraldrarna skots via Daisy.

e Ordnande och verkstallande av smdbarnspedagogik och forskoleundervisning

e Hantering av koer, vardplatser och placeringar inom smabarnspedagogiken

e Separata beslut som ror klientférhdllandet

e Faststallande av klientavgiften

e Barnensdagliga nar- och franvaron

e De anstalldas in- och utloggningar samt franvaron, arbetsscheman

e Barnens planer fér smabarnspedagogik

e Faktureringen av klientavgifterna inom smadbarnspedagogiken

e Information om tjansterna, kommunikation och samtycken - Utredningar,
kartlaggningar

Orsaken till att registret fors ar ett klientférhallande som grundar sig pa foljande:

e Lag om smabarnspedagogik (540/2018)
e Statsradets forordning om smabarnspedagogik (753/2018)




Lag om klientavgifter inom social- och halsovarden (1503/2016)

Lag om servicesedlar inom social- och halsovarden (569/2009)

Lag om grundldaggande utbildning (628/1998)

Dataskyddsforordningen

Sibbo kommuns gallande bestammelser om servicesedel inom
smabarnspedagogiken och om kommuntillagg till stodet for hemvard av barn.

8
Rekisterin tietosisalto

Registrets datainnehall

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot:

e Kuntatiedot

e Toimintayksikkotiedot

e Lapsen tiedot: henkildtunnus, nimi, osoite, kansalaisuus, didinkieli, kotikieli,
uskontokunta, maahanmuuttoon liittyvat tiedot

e Huoltajien henkil6- ja tulotiedot

e Paatokset: varhaiskasvatus-, esiopetus-, palveluseteli-, kerho- ja maksupaatos

e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja Kasvun kansio

e Laskutukseen siirtyneet tiedot: asiakasmaksu, palveluseteli

e Lasten hoitoaikavaraukset, poissaolot, luvat (tiedoksianto, kuvauslupa)

e Tiedot varhaiskasvatuksen henkilokunnasta: henkil6tunnus, nimi,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, tydpaikka, tehtava/toimenkuva,
palvelussuhteen luonne, palvelussuhteen voimassaolo, kulut ja palkanlisat

e Tybvuorosuunnitelmat

e Lasten ja tyontekijdiden sisaan- ja uloskirjaukset

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

Uppgifter som lagras i datasystemet Daisy:

e Uppgifter om kommunen

e Uppgifter om verksamhetsenheter

e Uppgifter om barnet: personbeteckning, namn, adress, nationalitet,
modersmal, hemsprak, religidst samfund, uppgifter om invandrarstatus

e Vardnadshavarnas personuppgifter samt uppgifter om deras inkomster

e Beslut: beslut om smabarnspedagogik respektive forskoleundervisning,
servicesedel och klubbverksamhet samt avgiftsbeslutet

e Barnets plan for smabarnspedagogik och Tillvaxtmappen

e Uppgifter som dverforts till faktureringen: klientavgiften, servicesedeln

e Vardtider bokade for barnet, franvaron, samtycken (tillkdnnagivanden,
samtycke till fotografering/filmning)

e Uppgifter om smabarnspedagogikens personal: personbeteckning, namn,
telefonnummer, e-postadress, arbetsplats, uppgift/arbetsbeskrivning,
anstallningens karaktar, anstallningens langd, kostnader och I6netillagg

e Planerade arbetsskift

e Uppgifter om barnens och anstalldas in- och utloggningar

Tillgangen till registeruppgifterna ar begransad med anvandarrattigheter som tilldelas
enligt arbetsuppagifterna.

9
Saannonmukaiset
tietolahteet

Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa VRK:n tiedoista. Tyontekijoiden tiedot
lisatdan Daisyyn kasin tai tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja tadydennetaan asiakkaan tai
hanen edustajansa antamien tietojen perusteella.




Lagenliga
informationskallor

Vardnadshavarnas och barnens basuppgifter kan kontrolleras hos Befolkningsregistret. De
anstalldas uppgifter fors in i Daisy for hand eller via HR-programmet. Uppgifterna
kompletteras med uppgifter som samlas in fran kunden sjalv eller frdn hans eller hennes
representant.

10

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Normalt utlamnande
av uppgifter

Tietoja luovutetaan muille toimijoille vain asiakkaan nimenomaisella
suostumuksella tai nimenomaisen lain saéanndksen perusteella seuraavasti:

Varhaiskasvatuslain maaraamat tiedot varhaiskasvatuksesta siirretaan varhaiskasvatuksen
tietovaranto Vardaan ja esiopetuksen osalta Opetushallituksen Koski opinto- ja
tutkintorekisteriin, joista eri viranomaiset saavat haluamiaan tietoja.

Muut tahot, joille tietoja saanndllisesti siirretaan, on mm. KELA ja Tilastokeskus.

Uppagifter lamnas ut till andra aktdrer endast med klientens uttryckliga samtycke eller om
sa sarskilt bestams i lagen, enligt féljande:

De i lagen om smabarnspedagogik angivna uppgifter om smabarnspedagogik lamnas ut
till Informationsresursen inom smdbarnspedagogiken Varda, och for
forskoleundervisningens del till Utbildningsstyrelsens Informationsresurs for
studieprestations- och examensuppgifter Koski, fran vilka olika myndigheter far ta ut de
uppgifter de énskar.

Andra aktorer som kommunen regelbundet lamnar ut uppgifterna till &r bl.a. FPA och
Statistikcentralen.

11
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Overforing av
uppgifter utanfér EU
och EES

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Registeruppgifter overfors inte utanfor EU eller det Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet.

12
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Principerna for
skyddet av registret

A Manuaalinen aineisto / Manuellt material

Manuaalinen aineisto sailytetdaan varhaiskasvatusyksikdissa ja
varhaiskasvatuspalvelut -yksikossa lukituissa tyOpisteissa ja lukituissa
kaapeissa.

Manuellt material i enheterna inom smabarnspedagogik samt i enheten

Tjanster for smabarnspedagogik forvaras i Iasta arbetsstationer och i lasta

skap.

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot / ADB-register

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttooikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla
palvelimella ja sita kdaytetaan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Esimiehet
paattavat kayttooikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty kayttooikeus.
Kayttooikeus on tehtavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty
oikeus tehtavanmukaisiin ndyttoihin ja toimintoihin.




Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai tabletissa olevaa
Daisy -sovellusta paivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen vélinen liikkenne on
salattu HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla.
Tietoliikenne on TLS-salattua HTTPS-protokollan avulla.

Uppgifterna i registret ar sekretessbelagda. Anstallda som behandlar uppgifterna har
tystnadsplikt. Alla som beviljas anvandarrattigheter till daghemsprogrammet ska skriva
under en tystnadspliktsforbindelse. Tystnadsplikten fortsatter dven efter det att
anstallningsférhallandet har upphort.

Datasystemet Daisys serverapplikation och databas ar belagna pa en server
som leverantoren hyr och systemet anvands via kommunens arbetsstationer.

Anvandningen av systemet forutsatter ett personligt anvandarnamn och
|6senord. Cheferna beslutar om att bevilja och radera anvandarrattigheterna.
Anvandarrattigheten upphor att galla nar personen inte langre skoter de
uppagifter for vilka han/hon beviljats anvandarrattighet. Anvandarrattigheter
beviljas enligt arbetsuppgiften och de grundar sig pa anvandarroller som
definierar hurdana skarmvyer och funktioner anvandaren har ratt till.

Daghemmets anstédllda och familjedagvardare anvander en Daisy-applikation
i sina smarttelefoner eller surfplattor som en del av det dagliga arbetet.
Datadverforingen mellan smarttelefonen och servern ar krypterad med hjalp
av HTTPS-protokollet.

Foraldrarna kan vara i kontakt med daghemmet med hjalp av applikationen DaisyFamily.
Kommunikationen ar TLS-krypterad med hjalp av HTTPS-protokollet.

13
Mahdollisen
automaattisen
padtoksenteon
olemassaolo

Risker for
automatiserat
beslutsfattande

Ei mahdollisuutta automaattiseen paatoksentekoon.
Risker for automatiserat beslutsfattande forekommer inte.

14
Tarkastusoikeus

Ratt till insyn

Henkil6 voi esittaa tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot pyritaan
antamaan nahtaville viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava henkil 6.
Asiakkaalle jarjestetaan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin manuaali-asiakirjoihin,
nayttoruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot
on saatu, mihin niita kdytetaan ja mihin mahdollisesti luovutetaan.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siita annetaan kirjallinen, ao.
vastuuhenkilon allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian sosiaaliasiamiehen tai
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Den registrerade kan personligen eller skriftligen framfora en begaran som galler ratten
till insyn. Malet ar att uppgifterna kan laggas fram utan dréjsmal. Den person som skoter
klientens darenden lagger fram uppgifterna. Klienten ges mojlighet att bekanta sig med
sina egna uppagifter, antingen som manuellt material eller pa en skarm. Den registrerade
ska samtidigt informeras om hur uppgifterna har samlats in, vad de anvands for och till
vilka aktorer de eventuellt lamnas ut.




Om den personuppgiftsansvarige undantagsvis vagrar att tillmotesga den registrerades
begaran om ratt till insyn ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt intyg om detta.
Intyget ska vara undertecknat av ovan namnd ansvarsperson. | intyget namns de orsaker
med anledning av vilka begaran om insyn har avslagits. Den registrerade kan 6verfora
arendet till socialombudsmannen eller dataombudsmannen fér behandling.

15
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Ratt till rattelse av en
uppgift

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto, oikaisee asiakas TAl tydntekija sen omasta aloitteestaan tai
asiakkaan pyynnosta tai tdydentaa olemassa olevaa tietoa riippuen siitd, mista lahteesta
tieto on saatu.

Om det i registret upptacks personuppgifter som ar inexakta, felaktiga, onddiga eller
fordldrade i forhdllande till de andamal for vilka de behandlas ska den registrerade ELLER
en anstalld sjalvmant eller pa den registrerades begaran korrigera eller komplettera
uppgiften, beroende pa uppgiftens kalla.

16
Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Den registrerades ratt
att dterkalla sitt
samtycke

Varhaiskasvatusjarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettdvia. Niita ei luovuteta,
ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisteroidyn ei siis tarvitse esittaa nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Uppgifterna i smabarnspedagogikssystemet ar sekretessbelagda. De lamnas inte ut till
parter som inte har en lagstadgad ratt att fa uppgifterna. Den registrerade behdver
med andra ord inte sarskilt forbjuda utlamnandet av uppgifterna.

17

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Den registrerades
Ovriga rattigheter med
anknytning till

Den registrerade har ratt att begdra att den registeransvarige raderar eller begransar
behandlingen av de personuppgifter som berdr den registrerade, om dessa uppgifter inte
behandlas enligt lagen. Den registrerade har ratt att forbjuda att registerforaren
behandlar hans eller hennes uppgifter i syfte av att anvanda dem for direktreklam,
distansforsaljning eller annan direkt marknadsféring samt for opinions- och
marknadsundersokningar, personmatrikel eller slaktforskning.

Om det férekommer att personuppgifterna behandlas i ovan namnda syften ska den

personuppgifts- registrerade rikta sin begaran om radering av uppgifter till registrets kontaktperson och
behandling skicka den skriftligen till Sibbo kommuns registrering.
Den registrerade har ocksa ratt att motsatta sig behandling av sina personuppgifter.
Den registrerade har ratt att 6verfora sina uppgifter fran ett system till ett annat.
18 Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Rekisterdidyn Tietosuojavaltuutetun toimisto,

valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Den registrerades
besvarsratt hos
tillsynsmyndigheten

PL 800. 00521 Helsinki

Lisatietoja tiedon korjaamisesta: www.tietosuoja.fi/1677.htm.

Den registrerade har ratt att Overfora arendet till dataskyddsombudsmannen for
avgorande. Adressen ar: Dataombudsmannens byr3,

PB 800, 00521 Helsingfors

Mer information om dataskydd: https://tietosuoja.fi/sv



http://www.tietosuoja.fi/1677.htm
https://tietosuoja.fi/sv
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Muu informaatio

Ovrig information

Tietosuojaseloste on nahtavissa Sipoon kunnan internet-sivuilla: www.sipoo.fi
seka Sipoon eDaisyn ja DaisyFamilyn aloitusnakymassa.

Dataskyddsbeskrivningen kan ldsas pa Sibbo kommuns webbplats: www.sibbo.fi
samt i startvyn i Sibbos eDaisy och DaisyFamily.

20
Rekisterihallinto

Registerforvaltning

Rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja maaraysten seka annettujen kunnan
ohjeiden mukaisesti.

Registerfunktioner genomfors enligt foreskrifter och bestammelser samt enligt
kommunens anvisningar om registerforvaltning.



http://www.sipoo.fi/
http://www.sibbo.fi/

